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Kirjaudu sisaan

?

Kirjaudu sis&an linkkia
painamalla paasee
kirjaumis-sivulle

Kayttajanimi tai sdhkdpostiosoite

yritys@esimerkki.fi

Salasana

Muista minut Kirjaudu sis&3n

Salasana hukassa?

Kirjaudu palveluun omilla tunnuksillasi. Olet saanut tunnukset sdhképostiisi. Mikali esimerkiksi vanhan
yritysrekisterin pohjalta lahetetty sahkopostiosoite ei ole enaa ollut kaytdssa tai haluat vaihtaa
sahkopostiosoitteesi, ota yhteytta mika.uusitalo@sodankyla.fi



YRITYKSESI ODOTTAA HYVAKSYNTAA

Onnistuneen kirjautumisen jalkeen palvelu ohjaa sinut yrityksesi omalle sivulle. Mikali yritystasi ei ole viela
hyvaksytty yritysrekisteriin, oman sivusi tila on: “Odottaa hyvaksyntaa”. Talloin yrityksesi sivu ei ole viela
julkisesti ndkyvissd. Paaset muuttamaan tietojasi, kun yrityksesi on hyvaksytty rekisteriin.
Hyvaksymisesta tulee sahkopostiisi ilmoitus.

Sodankylan -
valido @ yrityshakemisto i a @

Esimerkkiyritys 3

Odottaa hyviksyntis <=

YRITYKSEN TIETOJEN MUOKKAAMINEN

Yrityksesi tietojen muokkaaminen onnistuu, kun olet kirjautunut palveluun ja yrityksesi on hyvaksytty rekisteriin. Tassa
vaiheessa sinun olisi tullut jo saada sdhkdpostiisi vahvistus tietojen hyvaksymisesta. Yrityksen tietojen muokkaus

tapahtuu oman yritys-sivusi oikeasta ylareunasta Ioytyvan kyna-ikonin kautta.

Sodankylan - a
Yriike yrityshakemisto ik

Tietojen muokkausnakyma
aktivoituu kynaa
klikkaamalla.




TIEDOT OVAT JAETTU VALILEHTIIN

Muokattavat tiedot ovat jaettuna 6 eri valilehteen. Tietojen paivitys tapahtuu aina
vasemmasta ylalaidasta 16ytyvan “Paivitd” painikkeen kautta.

D «

Tiedot paivittyvat palveluun vasta kun klikkaa
"Paivita" painiketta.

Esimerkkiyritys
Yrityksen tiedot
i inouiihisias Y-tunnus Puhelinnumero
Kuvat:+logo 2115488-1 +358 40 123 4567
Aukicloajat

Lahiosoite Postitoimipaikka
Sosiaalinen media

Lapinkavijantie 1 Rovaniemi
Toimialat

1. Yrityksen tiedot

Artikkeli paivitetty

Sidhképostiosoite

esimerkki@yritys.fi

Postinumero

96100

Taman valilehden sisalla ovat kaikki yrityksen perustiedot, jotka suurimmaksi osaksi
taytetdan jo kun lisataan yritysta palveluun verkkosivuston lomakkeen kautta.
Liitteessa 1 (tiedoston lopussa), on eritelty visuaalisesti, mika vaikuttaa mihinkin

kohtaan.

Yrityksen tiedot
Kuvat + logo
Aukioloajat
Sosiaalinen media
Toimialat

Yhteyshenkild

Title *
Esimerkkiyritys

Y-tunnus Puhelinnumero
2115488-1 +358 40 123 4567

Lihiosoite Postitoimipaikka
Lapinkavijantie 1 Rovaniemi

Verkkosivut

Lisda http:// verkkotunnuksen alkuun.

& http://esimerkki.fi

Lyhytkuvaus

S#hkdpostiosoite

esimerkki@yritys.fi

Postinumero

96100

Donec ullamcorper nulla non metus auctor fringilla. Donec id elit non mi porta gravida at eget metus.
Nullam id dolor id nibh ultricies vehicula ut id elit. Duis mollis, est non commodo luctus, nisi erat porttitor

ligula, eget lacinia odio sem nec

X



2. Kuvat ja logo

Tassa valilehdelld muokataan yritys-sivun ylakuva, logo, yrityksen kuvaslider / video.
Kuvilla on minimikoko, jota tulee noudattaa. Liian pienia kuvia palvelu ei anna ladata
sivulle. Kuvien minimikoot ovat merkittyja aina muokkauskohtaan.

Paakuvan ja logon lisaaminen

Yrityksen tiedot

Kuvat + logo

Aukioloajat

Sosiaalinen media

Toimialat

Yhteyshenkild

Valitse kuva

Kaikki kuvat

Siirré tiedostoja *< Mediakirjasto

Title *

Esimerkkiyritys

Padkuva

Syo6té kuva jpg- tai jpeg-muodossa. Kuvan leveys tulee olla vahintdan 1280px levea.

Ei kuvia valittu BRI «— Lisaa kuva klikkaamalla "Lisaa kuva" -painiketta

Logo

Yllaoleva painike lisaa yritykselle
ylédkuva. Alempi lisda logon

Valitse kuvagalleria tai video

Valitse yrityskorttiin ndytettavéksi joko video tai kuvagalleria.

© Kuvagalleria
Video

Kuvagalleria

Sliderkuva Kuvateksti
Syota kuva jpg- tai jpeg-muodossa. Kuvan leveys tulee
olla vahintaan 1100px leved.

Mikali sopivaa kuvaa ei ole ladattuna, voit ladata
uuden kuvan omalta tietokoneeltasi

Kaikki paivamaarat Etsi mediakirjastosta..

HOTELLI KARHU
; =
HOTEL BEAR | l\
Kuva on liian pieni, ei voi valita ylakuvaksi

H

AR «—— Koko on riittdva, voi valita ylakuvaksi

Kun on klikannut "lisaa kuva" -painiketta, avautuu mediakirjasto,
jossa on nakyvilla jo yritykselle aiemmin ladatut kuvat. Harmaalla
kalvolla paallystetyt kuvat ovat joko liian pienia tai liian suuria, eika
niité voi kayttaa. Jokaiselle kuvalle on maaritelty koko-alue, jonka
sisdlla kuvan tulee olla.




Kuvagallerian / videon lisdaminen

Valitse kuvagalleria tai video

Valitse yrityskorttiin ndytettavaksi joko video tai kuvagalleria.

OKuvagalleria vt yizkuvan ja logon lisaksi asettaa yrityksellesi

" Video kuvagalleria tai vaihtoehtoisesti videon

Kuvagalleria
Sliderkuva Kuvateksti Voit syottaa kuvan alla nakyvan
Syota kuva jpg- tai jpeg-muodossa. Kuvan leveys tulee kuvatekstin tahan

olla vahintaén 1100px levea. /

Tassa on tyhja rivi, jossa ei ole viela
kuvaa valittuna. Voit valita tassa jalleen
kuvan joko mediakirjastosta tai
vaihtoehtoisesti omalta tietokoneeltasi

Ei kuvia valittu

Tama painike lisda uuden rivin, _— Lissa o
johon kuvan voi valita 1Saa uust kuva

Valitse kuvagalleria tai video
Valitse yrityskorttiin naytettavaksi joko video tai kuvagalleria.

Kun video on valittuna, voit sy6ttaa yrityksesi
esittelyvideon katselulinkin. Video voi olla
© video esimerkiksi Vimeo tai Youtube -palvelussa

Video
Syété videosi URL-osoite. Video voi olla ladattuna esim. youtybeen tai vimeoon.

https://www.youtube.com/watch?v=rIVQRZQ4rkY

 Kuvagalleria

W&H Company Presentation (English)




3. Aukioloajat
Voit maaritella aukioloajat paivakohtaisesti, esim. Maanantai 08:00 — 16:00 jne.
Lisaksi voit maarittaa sanallisesti lyhyen tiedon poikkeuksellisista aukioloajoisa. Esim.
Suljettu 23.12 — 25.12.

Perjantai Avoinna Avataan Suljetaan

Aukiolo O | 08:00 15:00

Lauantai Avoinna
Aukiolo Ei
Sunnuntai Avoinna
Aukiolo Ei

Poikkeavat aukioloajat

\oit sydttad tahan sanallisesti lyhyen tiedon poikkeusajoista, esim. joulun pyhista.

Suljettu 23.12. - 25.12.2017

Esimerkki aukioloaikojen syottamisesta.

4. Sosiaalinen media
Onko yrityksesi mukana sosiaalisessa mediassa? Voit linkittaa yrityksesi Sosiaalisen
median valilehdella tunnettuihin sosiaalisen median kanaviin. Valitse kohdasta:
“naytettavat some-ikonit”, mihin kaikkiin sosiaalisen median kanaviin haluat
linkityksen ja taman jalkeen syota yrityksesi osoite sosiaalisen median kanavaan.

Yrityksen tiedot
X Valitse naytettavat SOME-ikonit

RUYAL+ kg 7| Valitse kaikki

Aukioloajat & Facabook
@ Twitter

Sosiaalinen media “| Instagram

S ~| Youtube
Toimialat
Tripadvisor

Yhteyshenkilo
Facebook URL-os0ite Twitter URL-05s0ite
Sydta Facebook-sivusi url-osoite. Sydta Twitter-sivusi url-osoite. Lisda
Lisaa http:// http://

https://facebook.com/esimer J https://twitter.com/esimerkki

5. Toimialat



Voit valita, mihin kaikkiin toimialoihin yrityksesi kuuluu. Kayta valintaa harkiten ja lisda
yrityksesi ainoastaan relevantteihin toimialoihin. Yllapidolla on oikeus muokata tai
ilmoittaa yrityksellesi, mikali se katsoo etta yrityksesi ei johonkin toimialaan kuulu.

. Yhteyshenkilo

Voit muokata yrityksellesi yhteyshenkildn tiedot, johon yllapito ottaa tarvittaessa
yhteytta. My0Os palvelusta Iahtevat sahkopostit, esimerkiksi muistutus tietojen
paivittdmisesta lahtevat yhteyshenkilén sahkopostiin.



